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Czym jest elektroniczna
rekrutacja w PUO ?

Elektroniczna Rekrutacja do przedszkoli

to funkcjonalnos¢ Platformy Ustug Oswiatowych
(PUO), ktéra realizowana byta w ramach
projektu ,,Cyfrowy Olsztyn” wspobifinansowanego
ze Srodkdéw Unii Europejskie;.

PUO sktada sig z 11 systemow informatycznych
wspierajgcych procesy prowadzone przez jednostki
oSwiatowe w ramach m.in. funkcjonalnosci
dziennika elektronicznego, ewidenciji pobytu dzieci,
obstugi biblioteki, Swietlicy oraz stotéwki.

System Elektronicznej Rekrutacji jest intuicyjnym narzedziem
wspomagajgcym proces naboru w jednostkach oSwiatowych
Gminy Olsztyn. System ten umozliwia m.in.:

@® ztozenie wniosku wraz z zatgcznikami w procesie rekrutaciji
bez wychodzenia z domu - dotyczy obojga rodzicéw/opiekundw
prawnych posiadajgcych podpis kwalifikowany lub profil zaufany,

@ potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia do danego
przedszkola w postaci ztozenia pisemnego oSwiadczenia
- dotyczy obojga rodzicéw/opiekunéw prawnych posiadajgcych
podpis kwalifikowany lub profil zaufany,

@® podglgd wniosku na kazdym jego etapie rekrutaciji,

@® sprawdzenie aktualnego statusu wniosku oraz wynikéw naboru.



Lista preferenciji
przedszkole pierwszego wyboru

Podczas wypetniania elektronicznego wniosku
niezbedne jest zdefiniowanie
przedszkola pierwszego wyboru.

Przedszkole pierwszego wyboru (znajdujgce sie

na pierwszym miejscu listy preferenciji kandydata)
jest odpowiedzialne za petng obstuge kandydata
w procesie rekrutacji: przyjmuje, przechowuje

| weryfikuje przekazane dokumenty, a takze w razie
koniecznoSci pomaga w odzyskaniu loginu i hasta.



Ha rmonogram
rekrutacji

@ SKLADANIE WNIOSKOW

od 04 marca 2024 r. od godziny 8:00 do 18 marca 2024 r. do godz. 15:00
— zgtaszanie przez rodzicow dziecka wniosku o przyjecie do przedszkola
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie przez kandydata
kryteridow branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym

@ 0GLOSZENIE WYNIKOW REKRUTACI

15 kwietnia 2024 r. o godz. 14:00
— podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjnq listy
kandydatow zakwalifikowanych i kandydatow niezakwalifikowanych,

‘ POTWIERDZENIE WOLI PRZEZ RODZICA

od 16 kwietnia 2024 r. do 22 kwietnia 2024 r. do godz. 15:00
— potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia

‘ OGtOSZENIE LIST PRZYJETYCH | NIEPRZYJETYCH

23 kwietnia 2024 r. o0 godz. 14:00 — podanie do
publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng

: listy kandydatow przyjetych i kandydatow
Postepoyvgnle nieprzyjetych
uzupetniajqgce:

@ SK:ADANIE WNIOSKOW

od 01 sierpnia 2024 r. od godziny 8:00 do 05 sierpnia 2024 r. do godz. 15:00
— zgtaszanie przez rodzicow dziecka wniosku o przyjecie do przedszkola
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie przez kandydata
kryteridow branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym

‘ OGLOSZENIE WYNIKOW REKRUTACJI

19 sierpnia 2024 r. o godz. 14:00
— podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjnq listy
kandydatow zakwalifikowanych i kandydatéow niezakwalifikowanych,

‘ POTWIERDZENIE WOLI PRZEZ RODZICA

od 20 sierpnia 2024 r. do 23 sierpnia 2024 r. do godz. 15:00
— potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia

‘ OGLOSZENIE LIST PRZYJETYCH | NIEPRZYJETYCH

26 sierpnia 2024 r. o godz. 14:00 — podanie do
publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjnqg
listy kandydatow przyjetych i kandydatow
nieprzyjetych



Zanim zaczniesz
wazne informacje

Pamietaj!

Rekrutacja do przedszkoli jest w petni elektronicznal

Caty proces zrealizujesz bez wychodzenia z domu

(dysponujqc profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym).
W przypadku braku ww. podpisdw wniosek ztozysz

tradycyjnie: drukujgc go i zanoszqc wraz z zatgcznikami

do przedszkola pierwszego wyboru.

o,
2 m‘

Aby wejs¢ do systemu Elektronicznej Rekrutacii
skorzystaj z przeglgdarki internetowej i wpisz adres:
www.edukacja.olsztyn.eu

Wybierz odpowiedni typ rekrutaciji oraz ztdéz wniosek.
Postepuj zgodnie z instrukcjami widocznymi na ekranie.

L Q

Whniosek, ktéry zostanie wypetniony (zarejestrowany)

w systemie wraz z zatgcznikami, a nie zostanie podpisany
za pomocq podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego
lub gdy nie zostanie wydrukowany i dostarczony

wraz z zatgcznikami do przedszkola pierwszego wyboru

nie bedzie brat udziatu w procesie rekrutaciji.

Tylko wnioski wypetnione i podpisane prawidiowo
podpisami elektronicznymi lub dostarczone do przedszkoli
bedqg braty udziat w rekrutaciji.

Szczegdbtowe informacije dotyczqce przebiegu
procesu rekrutacji znajdziesz na kolejnych stronach.

&



Rekrutacja
krok po kroku

Uruchom przeglgdarke internetowq (zaleca sie korzystanie z najnowszej
wersji przeglgdarki Mozilla Firefox).

W polu adres strony internetowej wprowadz: www.edukacja.olsztyn.eu

o

Wybierz pole oznaczone ,,Rekrutacja na rok szkolny 2024/2025", ==
znajdujgce sie w dolnej czesci ekranu.

dpuo,,

Ebwaatowych

Rozpocznij prace 3) =]

z Platforma Ustug <

Logowanie do aplikacji

°§Wiat°wych dostepnych w Platiormie

Rekrutacio na rok szkolny

Flatferma Ushug Céwlatowych stanowl
odpowiscti no polrreby ucinitw,

Zostaniesz przekierowany/a do menu wyboru rekrutaciji na dany
rok szkolny. Wybierz ikone oznaczonq ,,Rekrutacja do przedszkoli”.

[ Z a» [ SP_J
Rekrutacja Rekrutacja Rekrutacja do szkot
do ztobkow do przedszkoli podstawowych

| SPP BURSY

Rekrutacja do szkét Rekrutacja
ponadpodstawowych do burs



Zostanie wySwietlona strona naboru.

Mozesz dostosowac jej wyglad do potrzeb oséb niepetnosprawnych
poprzez wybor zqdanego kontrastu oraz wielkoSci czcionki.
Dokonasz tego przy pomocy menu znajdujgcego sie w lewym
goérnym rogu strony.

Zaloguj sie

Fundusze Unia Eu jska
l p u O Europejskie :a’};nm”“m‘ g‘.‘.{ ; e e
platforma ustug roganrenorsey TR S Tdrowe tycle, crysty Tysk

Fanweg Regiorainege
ofwiatowych

YULCAN Nabér do przedszkoli

Zgtos kandydature

Aktualnosci

= Zgtos kandydature

Terminy naboru
Oferta FESEL kandyoata: |

Pliki do pobrania

| | Kandydat rie posiada numeru PESEL {oheokrajowoy)

Pomot

Dalej

0 W menu po lewej stronie znajdujq sie:

@ zgtos kandydature - rozpoczecie wypetniania zgtoszenia lub wnioskuy,

@® aktualnosci - informacje i komunikaty wysytane do kandydatéw
przez szkote oraz administratora,

@® zasady naboru - szczegbtowy opis zasad rekrutaciji elektronicznej,

@® terminy naboru- harmonogram poszczegdblnych etapdw
postepowania rekrutacyjnego,

@ pliki do pobrania - dokumenty, instrukcje i przewodniki potrzebne
w procesie rekrutacyjnym,

@® pomoc - instrukcje dla Rodzica lub Opiekuna Prawnego,

Po zgtoszeniu kandydatury, w menu dostepne bedqg dodatkowo opcje:

@ wniosek - ,podglgd” wniosku (z mozliwosciq modyfikaciji),
@ informacja - dane osobowe @ zmienhasto @ usun konto.



o Wybierz pozycije ,Zgto$ kandydature” .

Postepuj zgodnie z poleceniami pojawiajgcymi sie na ekranie.
Proces rekrutaciji sktada sie z kilku etapdw. W pojawiajgcych sig kolejno
oknach podaj niezbgedne dane.

Kontrast: f:‘;] ® @ Czdonka: A A A Zaloguj sie
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VULCAN

Zgiog kandydature

Aktualnosci

Zgtos kandydature

Zasady naboru

Terminy naboru

PESEL kandydata
Oferta ’ l

Plikl do pabraria r§| Kandydat nie posiada numeru PESEL {obcokrajoway)

Fomoc

Dalej

e Wprowadz dane dziecka: numer PESEL dziecka, a nastepnie zatwierdz
operacje przyciskiem ,Dalej”. Jesli dziecko nie posiada numeru PESEL

(dotyczy obcokrajowcdw), zaznacz odpowiednie pole wyboruy,

a nastepnie uzupetnij wymagane dane dotyczqce daty i ptci dziecka.

<ontrast: _-.r @ @J Czcionka: & A A Zalogui sie

Fundusze ; 4 Unia Europejska
Europeskia Rzeczpospolita ./ ; copeshiFund -
\j |:Eat,‘orma ushug 55 mmm Qo

oswiatowych

Zglos kandydature

Aktualnosd

i Zgtos kandydature

Terminy naboru >
PESEL kandyrata: |
Oferta e

Pliki do pobrania

v | Kandydat nie posiada numeri PESEL (obcokrajowcy)
Pomoc 1
Data urodzenia - |
{wymagzanaj: «
Plec (wymaganel: —-wrybierz — -




_>E

Zapoznaj sie z informacjami wySwietlanymi na ekranie,
zatwierdz niezbedne o$wiadczenia, a nastepnie wybierz przycisk ,Dalej".

YULCAN

Informage Dane osobone Dane rodzicow
Kok 145 krok 276 krok 316

Kryteria Utworzenie konta
Kok 506 Krok fiff

Szanown Panstwo,

Witamy w systamia ele jgcym procas rekrutagl W calu 2gioszena kandycata prosimy wypeknic w kclejnych krekach informacie mezbadne
da wziecia udzialu w procesie rekrutacyjnym, a nastepnie wydrukowac wniosek i destarczyc go do jednostkl wskazanej na pisrwszym miejscu listy preferencii
(12w, |ednnsTha pienwszegn wybon),

TONICZNYTN Wepier

System elektroniczry ma pomac PARsTWL w Tym procesie. W Zwiazku 2 ym uprzemie prosimy o dokiacne czytanie informacy | nstrukc) pojawiajacych sie na
kolejnych ekranach.

Z y powodzenial

UWAGA!

Bardzo prosimy o nie
wprowadz

uzywaniz przyciskow wstecz / dalej / odswiez w przegladarce dla wszystkich podstron gdyz moze to spowcdowsd utrate danych
wih na ponzszym formularzu, Naledy uiywad wylgcanie przyciskdw umieszczonych na koncu formularza,

Frosinfy 0 potwierdienie nastepuigrych oswisdczen;

Fapoznatem{am) sig z regulaminem rekrutacji umieszczonym w zakladce Zasady naberu,

[awiadczam, 28 wezystkie podane wninie|szym wniosku dane sg zgodne z& stanem faktyczrym, Jestem Swiadomy(a) odpowiedzialnosa karnej 23

IOzerge fH}‘:Ty’l‘UT—'gj cewadczania.

Provimuje do wiadomosai, 2e dane - w zakresie zawartym w ninigjszym formularzu - beds przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu

rerrotac’ do wybranych jednostek. Podstawg prawng przetwarzaria danych jest art. 6 ust. 1 lit. ©) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiezo i Rady [UE}
2015,

79 7 dnia 27 kwietnia 20161, w sprawie achrony 0sab fizycznych w zwigzku 7 przetwarzaniem damych osobowych | wsprawie swiobodnega
prrephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 35/48/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o achromie danych), dale zwana RODO, w zwigzku 2 przepsami

Rozdzialu 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawa oswiatowe.

Anuluj




@ Uzupetnij dane osobowe dziecka oraz jego

rodzicow/prawnych opiekundw.

YULCAN

Infarmacie Dane asobowe Dane mdrciw Preferende Kryteria Urwarzenie konta
ek 16 ok 26 rok /6 Kok 46 krok 56 Krok 56
Diata urodzenia: 03002014

Rodzaj dokiimentu tozsamosc (wymaganer

Seria | numar dokumentu tozsamasc (wymagane]):

Imig (wymagane}

Dirugis imie:

Nazwisko (wymagans):

E-mail {potrzebny do odzyskara hasta)

Adres zamieszkania

GMING (wymaganss wyblerz
Ulica:

Mumer Oomu {Wymaganen

Kod pocriowy (wymaganey

|

|

raumer mieszkaniz |
POCILa (wymagana) |
|

Wstece

informage Danz osobowe Dane rodociw Krytena Unworzenie konos

arok 28 irsk A/ e

oo B kr

W preypadh

sTaneWAON ofeka prawng nad driecikiem, nalezy podas dane opiekundw prawnych

Matka / opiekunka prawna

IDaleJ

YULCAN

Brak danyct

E-mail [wymagane

Kopiuj adres kandydat
Ares zam Adres krajowy -
M owodL (ymagane
Gmina {wymagane) — vrybmers — -

umar meszkania

Kod pocrtowy fwymagane

WaecE
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m Wybierz przedszkola, do ktérych chcesz zapisa¢ dziecko.

W rekrutacji do przedszkoli mozesz wybra¢ maksymailnie

3 przedszkola. Ich wybor zatwierdz przyciskiem ,Dodaj” - ponizej
wysSwietlona zostanie lista wybranych preferenciji.

Wszystkie wykonane operacje zatwierdz przyciskiem ,Dalej".

Pamietaj: przedszkole wybrane na pierwszym miejscu
jest przedszkolem pierwszego wyboru (patrz str. 3).

u O Fundusze 4 Unia Europejska
Eu feki Rzeczpospolita _T{ . S A -
i j I:platfurrna ustug i :"ffd:;fm B Foss: 0 i Zdrows kycie, crysty Tysk Bl i omiigen
& }

OSWiaowych

YULCAN

Informarcie Dane osobowe Rane rodzicow Preferencje Kryteria Ubworzenie kanta
krok 116 krok 216 lrmk 36 krok 45 Kok 576 hrok 615

Wriessk bedrie rozpatrywany do oddzistow w kolejnoso wskazane) na lisdie preterenc)i, Prosimy uporzadkowac dodane oddzisly w kolejnoscl od najbardziej do

najmniel preferowanyd.

Wybdr addziatow na liste preferencji

ig|scomisc: Disztyn

ednostha: - wyhierz —
' Y

Oddziak -wybierz —

odaj

Lista wybranych preferencji

Lista preferench nie zostata okresiona

Prosimy ¢ zapoznanie sie 2 iInformagami ra tamat przetwarzania danych osobowych, Czyta) caley

Potwierdzam, re zapoznatemi{arm) sig ¢ informacjami na temat preetwarzania danych oso bovych

‘Wsterz Dalej '

Lista wybranych preferencji

* 1 PREZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 2 W OLSZTYNIE - Cata
placiwka

ul. Rybaki 26, 10-150 Olsztyn, tel. 395776572

11



@ Uzupetnij pola dotyczqgce kryteridow ustawowych i ustalonych
przez organ prowadzgcy. Wyboru dokonasz z rozwijalnej listy znajdujgce;j
sie po prawej stronie danego kryterium.

. . P . . .
Operacje zatwierdz przyciskiem ,Dalej”.
Kryteria podstawowe
Wielodzietnosc rodziny kandydata (3 i wiece] - wybizrz — - i
dzied):
Miepetnosprawnos kandydata: —wybizrz — - i
Niepelmosprawnosd jednego 2 rodzicdw kandydata: —wyblerz — v i
Miepetnosprawnosc obojga rodzicéw kandydata: —wybierz - - i
Miepelnosprawnosc rodzenstwa kandydata: —wybiarz - hd i
Samotne wychowywanie kandydata w rodzinis: —wybierz — hd i
Objecie kandydata piecza zastepczy;: —wybierz — - i
Kryteria dodatkowe
—wybiarz — s i

samaotnege wychowywanis dziecka poz
Jednego redzica, w zatrudnieniu lub prowadzenie
dziatalnosd gospodarcze] lub prowadzenie
dziatalnosd rolriczej Iub pobisranie nauki w
systemia dziennym:
Kontynuowanie w kolejnym roku szkolnym edukacji —wnybiarz - hd i
przedszkolne) wtym przedszkolu przez radzenstwo
kandydata:
Uczestniczanie rodzenstwa kandydata w —wybierz — - i
postepowaniu rekrutacyjnym do tego samego
prredszkola:
Przypadajacy dochod na osobe w rodzinie —wybierz — hd i
kandydata, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy 2
dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach
rodzinnych::

PO nacisnieciu przycisku Dale| | przejsciu do kolginego kroku zostanie utworzone konto kandydata w systermie rekrucadji.

Prosimy o sprawdzenie, czy wszystkie dane sa poprawnle uzupetniane,

wsreu

12



@ System poinformuje Cie o tym, ze Twoje konto zostato utworzone.
Automatycznie wygenerowany zostanie takze login. Ustal hasto
do systemu rekrutacji. Wprowadz je i zatwierdz odpowiednim
przyciskiem. Pamietaj aby zapisac Swéj login i hasto.

Od teraz mozesz logowac sig do systemu poprzez wykorzystanie
podanych danych. W tym celu wybierz polecenie ,Zaloguj sie”
zlokalizowane w prawym goérnym rogu ekranu.

VULCAN

Informacjes Diane osobowe Dane mdzigow Preferencje Kryteria Litworzenie kants

krok 116 Kok 276 hrck V5 Kok 475 krok 56 krok 616 Pa letG I |
nadanie hasta nie jest

Dane wprowadzane w poprzednich krakach zostaly zapisane,
Zostalo utworzone kontoe kandydata w systemie rekrutac). Zapisz swaj login i poda) hasko.

Hasho powinno skiadal si ninie] 2 & maki, w tym matych liter: 1, wislkich krer: 1, oyfr lub znakiw specalnyche 1.

jednoznaczne ze ztozeniem
wniosku! Na tym etapie zostat
Informacia o zalodeni konta zostani mystane e podeny adres il on jedynie zarejestrowany

w systemie! W celu ztozenia

Login: ktestowa2l . . P
_ whniosku nalezy zalogowac
> - | sie ponownie!
owtdrz hasho: |
Wydrukuj waiosek, kiry nalezy zan =
PRZEDSIKOLE NIEPUBLICINE "JACEK | AGATEA” . .
ul.Jana Bocnigka 6a, 10-685 Disztyn Login i hasto bedq
niezbedne do wziecia
Wybierz rayeisk Zakoric, a0y zapisat hasko. udziatu w postgpowaniu
W celu podpisani i icznie zaloguj sie do systemu i wybierz w menu Winiosek opoje 2z wniosek, uzupe+nlqjqcym

Pozalogowaniu sie i wybraniu z menu pozyg) Wniosek mozesz:
s edytowat dane kandydata i rodzicdw oraz Bste preferang|

» wydrukowad wniosek

Drukuj wniosek Zakoncz

@ Aby dodac zatqczniki i ztozy€ wniosek zaloguj sie do systemu.

Po zalogowaniu otrzymasz dostgp do: edyciji zarejestrowanego wniosku
(poprawiania wprowadzonych danych osobowych), zmian preferenciji
w zakresie wyboru przedszkola, a takze do wystania (ztozenia) wniosku.
Jesli dysponujesz profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym
mozesz ztozy€ wniosek wraz z zatqgcznikami bez wychodzenia z domu.
W innym przypadku wniosek wraz z zatgcznikami musisz wydrukowaé

z systemu i dostarczy€ do przedszkola pierwszego wyboru.



@ W celu dodania wymaganych zatgcznikdw wybierz polecenie
.Przeglgdaj”, a nastepnie wczytaj odpowiednie pliki z dysku komputera.
System akceptuje pliki w formatach: .jpg, png, gif, pdf.

Wybrany plik nalezy ,przypisac” do odpowiedniej nazwy dokumentu
poprzez kliknigcie przycisku ,+". Mozesz go takze usung¢ poprzez wybor
czerwonego przycisku ,X” znajdujgcego sie w tabeli po prawej stronie.

j p u O Eros e Reapospeita 2 Unia Europejska -
= pl_atforrna LIStUg Prigiam Rogiondtay - Polska RN Ddrowe dycie, copsty zysh AitveR Regianainaga

oswiatowyeh

YULCAN

Aktuslnosci

L Skladanie wniosku

Terminy naboru
Oferta Skladanie wniosku osobiscie
Wniosek Aby Hodyd wnicsek csoblScie nalezy wydrukowad go, podpisad, dolgcyd odpowdadnie zstaczniki | zanies? do jednostki plerwsaego wyboru,

Informada - dana Drukuj uminsek

osobowe
Zmizn haslo Skladanie wniosku elektronicznie
Usur konto

Ta toda umoiliwia zlozerie wnioshu ber wychodzeria z domu. Warunkiem skorzystania z te] metody jest, aby obydwoje
‘opiekunowis prawn) kandydata posiadali Profil Zaufany lub podpis kwslifikowany. Ponadoe dia skiadanego winiosku nalezy dodac

vymagane zakgczriki w postac) elektroniczney.

Fliki do pobrania

Pomoc

Wymagane zataczniki do wniosku

Zatzezniki moina dodal w formie zdjedia lub skanw, Dopuszczalre s formary plikdw Jpg prg, gif | pdf, Maksymalny rozmiar zatgcnika o

Moina dodat kilks

3.0 MB. Wekaz plik, 2 nastepnie wybierz ikong re makiem plus dla dokumentu, ktdrego tredt |
plikowy do jedregn dokumentil,
—

t rawarta w tym plike

Priegady

iz wybrano plike

Mazwa pliku

zalacznik1.jpg E

{rswiadezenie o wielodzietnosa rodziny (+]
kandydata
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1 Orzeczeriz

Wypetniony wniosek mozesz nastepnie wydrukowaé lub podpisaé wraz

z zatgcznikami przy wykorzystaniu profilu zaufanego lub podpisu
kwalifikowanego. Wybér opcji spowoduje przekierowanie na odpowiedniq
strone internetowq umozliwiajgcq np. logowanie do profilu zaufanego.

Podpisanie wniosku

Ponize] rodzice/opiskunowie prawni wskazani we wniosku mogs podpisac wniosek wybrang metoda. Po Zlozeniu co najmniej jednego podpisu
zostanie zablokowana mozliwosd modyfikacji danych zawartych we wniosku, Dopoki wniosek nie zostanie zaakceptowany w jednostce
pilerwszego wyboru mozna usungc podpis, zmodyfikewad dane i podpisad wniosek ponownie. Usuniecie podpisu nalezy potwierdzic t3 sama
metoda, jaky zestal ztezory podpis, Praycisk Drukuj wniosek umozliwia:

- obejrzenie wniosku przed podpisariem,

po ztozeniu podpisu pobranie wniosku z metryczkg podpisu.

e

Imig | nazwisko

Testowy Cjciec I Podpisz (Profil zaufany/ePUAP) Podpisz (kwalifikowany) I
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